华中师范大学办理党员组织关系转移工作细则
党员组织关系，是指党员对党的基层组织的隶属关系。党员组织关系介绍信，是党员身份的证明。每位党员在离校时都必须及时办理党员组织关系转移手续。党员调出或外出6个月以上、且地点比较固定，应按照规定转移党员正式组织关系；党员调出或外出6个月以内、或流动性较大，地点不固定的，一般应出具党员证明信（即党员临时组织关系介绍信）。转移正式组织关系的，党员应在转入单位党组织参加党的组织生活，交纳党费，行使党员权利，履行党员义务；转出党员临时组织关系的，党员仍在原单位党组织交纳党费和享有党员权利。
一、教职工党员组织关系的转入
1.省外调入我校的党员，由党员本人持原单位所在的能在全国范围内直接接转组织关系的党组织向中共湖北省委高校工委组织处开具的介绍信，到学校党委组织部办理组织关系转入手续。
2.省内调入我校的党员，由党员本人持原单位所在的能在全省范围内直接接转组织关系的党组织向中共华中师范大学委员会开具的介绍信，到学校党委组织部办理组织关系转入手续。
3.临时到我校工作、学习的党员，如时间在3个月以上、6个月以下，应持原单位党组织开具的临时组织关系介绍信（党员证明信、流动党员证），由所在分党委（党总支）将其编入一个党支部，参加组织活动，并上报学校党委组织部备案；如时间超过6个月，则应办理正式转移手续。
二、新生党员组织关系的转入
1.各分党委（党总支）党务干事负责新生党员组织关系、党员档案材料的接收、登记、审查、保管工作。
2.新生党员报到后，各分党委（党总支）党务干事应会同辅导员收齐新生党员组织关系介绍信，审查其入党材料，如无问题，则在“华中师范大学党员信息管理系统”中录入该党员详细信息。
三、教职工党员组织关系的转出
1.调出或外出时间6个月以上、且地点比较固定的教职工党员，应到所属的分党委（党总支）开具组织关系介绍信，然后到校党委组织部办理组织关系转出手续。
2.临时在外工作、学习的教职工党员，时间在3个月以上、6个月以下的，由本人持所在单位党组织出具的证明，到学校党委组织部开具临时组织关系介绍信（党员证明信）；时间在6个月以上的，一般应开具党员组织关系介绍信。
四、毕业生党员组织关系的转出
（一）毕业生党员转移组织关系的指导意见
1.已落实工作单位的毕业生党员，组织关系应转移到所去单位党组织。因接收单位尚未建立党组织等原因不能接转组织关系的，建议将组织关系转至单位所在地党组织、档案所在地党组织或父母所在单位（地）党组织。
2.暂时未落实工作单位的毕业生党员，可将组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡镇党组织，也可以随同档案转移到县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。
3.按国家规定选择将户口继续保留在学校的暂时未落实工作单位的毕业生党员，正式组织关系可以暂时保留在学校，最长期限不超过两年。离校前必须在院系办理相关手续，领取《中国共产党流动党员活动证》，到活动地党组织履行党员义务并按要求与院系党组织保持联系。
4.党员不按要求及时转移组织关系或办理保留手续，造成超过六个月不与党组织取得联系的，视为自动脱党。
（二）毕业生党员转移组织关系的具体做法
1.组织关系需要转移到省内的毕业生党员，组织关系可以直接开到省内各乡镇党委、街道党（工）委，党政机关、国有大中型企业、大专院校、科研院所等党的基层委员会（不含企业、大专院校、科研院所的分党委），党的关系实行垂直管理的系统所属基层党委。例如，到某县某街道所属单位工作的，介绍信开到某县某街道党委组织部（科）；到三峡大学工作的，介绍信开到三峡大学党委组织部。
2.组织关系需要转移到外省（市、自治区）的毕业生党员组织关系接转工作：
（1）到外省（市、自治区）地、市、州、县（区）工作的，应将介绍信开到所去的地、市、州、县（区）党委组织部。例如，到广州市黄埔区所属单位工作的，应将介绍信开到广州市黄埔区党委组织部；到湖南省某县所属单位工作的，应将介绍信开到湖南省某县党委组织部。
（2）到外省（市、自治区）省直单位工作的，应将介绍信开到所去的省委省直机关工委组织部（处）。也可直接开到所去的省（市、自治区）委组织部。
（3）到外省（市、自治区）大型企业和高校工作或学习的，应将介绍信开到所去的省委大型企业工委组织部（处）、高校（教育）工委组织部（处）。也可直接开到所去的省（市、自治区）委组织部。
（4）到外省（市、自治区）金融单位工作的，应将介绍信开到党员所去的省级金融分支机构党委组织部（处）。如到中国银行广东省及地、市、州、县分行工作的，组织关系介绍信开到中国银行广东省分行党委组织部。
3.组织关系需要转移到中央各部门及军队的毕业生党员组织关系接转工作：
（1）到中央直属机关、中央国家机关及其所属单位工作的，应将介绍信开到所去的中央直属机关、中央国家机关的机关党委。例如，到教育部所属单位工作的，应将组织关系介绍信开到教育部机关党委。
（2）到中央管理的大型企业工作的，应按照该企业党组织隶属关系开具介绍信。
（3）到部队工作的，应按照党组织隶属关系将介绍信开到部队师（旅）一级或相当于师（旅）以上政治部的组织部（处、科）。
4.毕业生党员到国有企业，即国务院国有资产监督管理委员会监管的境内企业，组织关系可开到境内企业党委（直属党委）。到省（自治区、直辖市）国有资产监督管理委员会工作的，组织关系可直接开到省（自治区、直辖市）国有资产监督管理委员会党委组织部。
5.毕业生党员出国、出境，因公出国、出境的，应将组织关系转至外交部党委国外工作局。因私出国、出境的，建议将组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡镇党组织。
6.改派的毕业生党员，已到原单位报到并办理了组织关系转接手续的,由原单位开具组织关系介绍信至新单位。未到原单位办理组织关系接转手续的，应在有效期内以一定形式向学院分党委（党总支）报告备案，组织部可以重新开具组织关系介绍信。超过有效期且未备案的，组织部不能重新开具组织关系介绍信。
7.留校工作和继续在学校深造的毕业生党员，在同一单位的不须办理组织关系转接手续；跨单位的须打印“校内组织关系介绍信”办理转移手续。
（三）办理毕业生党员组织关系转移的具体安排
1.6月上旬，根据毕业生党员人数到组织部领取《中国共产党党员组织关系介绍信》。 
2.6月中旬，给毕业生党员开具组织关系介绍信。开往省外的介绍信盖有“中共湖北省委高校工委组织处”印章，开往省内的介绍信盖有“中共华中师范大学委员会组织部”印章。
3.6月30日前，在“党员信息管理系统”中完成毕业生党员调档工作，将毕业生党员由“预备党员库”或“正式党员库”调档到“调出党员库”，填写好《________届毕业生党员转出组织关系信息表》和《________届毕业生党员出国、出境情况登记表》。因故暂时将组织关系保留在学校的毕业生党员务必登记在《________届毕业生党员组织关系暂留学校情况登记表》。
4.9月30日前，将介绍信存根、回执及《________届毕业生党员转出组织关系信息表》、《________届毕业生党员出国、出境情况登记表》和《________届毕业生党员组织关系暂留学校情况登记表》交回党委组织部。
5.各单位要指定专人负责毕业生党员组织关系转出工作，采取有效措施确保介绍信发放到每位毕业生党员手中，要求他们按程序在有效期内办理转接手续，按要求寄回介绍信回执。
五、党员组织关系转接中特殊问题的处理
1.党员组织关系介绍信丢失的处理
党员转出组织关系介绍信丢失后，党员本人要立即向转出前所在分党委（党总支）提出书面申请（申请表在校党委组织部网站下载），并报校党委组织部。分党委（党总支）应对丢失情况和有关证明进行审查，如确系本人不慎丢失且时间不超过6个月（从介绍信或证明信开出时间算起），分党委（党总支）应提出书面意见，党委组织部可予以补办组织关系；丢失时间超过6个月的，不再补办，按党章有关规定处理。
2.党员组织关系介绍信过期的处理
对于过期党员组织关系介绍信，要调查了解，弄清原因，分清责任。对于那些无正当理由，不及时办理转移手续，导致党员组织关系介绍信过期的，应给予严肃批评教育，超过6个月的，按党章有关规定处理。如系经办人工作不慎造成，要对经办人进行严肃批评教育。
附件1：
________届毕业生党员转出组织关系信息表
单位（盖章）：                                  制表人：                             第   页
	序号
	姓  名
	性别
	年龄
	民族
	身份证号码
	正式
或预备
	调出
类别
	工作单位
	主送党组织
	党费交至
何时
	介绍信编号
	领取人
签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表一式两份，毕业生党员所在学院及组织部各一份。
附表2：
________届毕业生党员出国、出境情况登记表
单位（盖章） ：                             填表人：                                         第    页
	序号
	姓名
	正式或
预备
	学习或
工作
	去何处（国家、地区及具体单位）
	拟去往时间
	因公或因私
	党费缴至何时
	领取人签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表一式两份，毕业生党员原所在学院及组织部各一份。
附表3：
________届毕业生党员组织关系暂留学校情况登记表
单位（盖章） ：                             填表人：                                         第    页
	序号
	姓名
	正式或
预备
	因何原因
	预计保留时间
	党费缴至何时

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：此表一式两份，毕业生党员原所在学院及组织部各一份。
10

